
研究生学术年会论文集出版规范
1、内容与适用范围：
本规范规定了学术论文的基本项目、结构和编排格式，适用于本次研究生学术年会论文集装订出版。
2、篇名：

篇名应简明、具体、确切，能概括文章的特定内容，符合编制题录、索引和检索的有关原则，一般不超过20个字。必要时可加副篇名，用较小字号另行起排。篇名应尽量避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号和公式。
示例：

改性沥青及***的探讨（小二号黑体居中）
3、作者署名：

3.1文章均应有作者署名。作者姓名置于篇名下方居中位置。
示例：（小四号宋体居中）
刘伟
（长安大学  材料科学与工程学院，陕西  西安  710064）
3.2多位作者的署名之间用逗号隔开；不同学院的作者，应在姓名右上角加注不同的阿拉伯数字序号，并在其学院名称之前加注与作者姓名序号相同的数字；各学院之间连排时以分号隔开。
示例：

刘伟1，张文奇2
（1. 长安大学  材料科学与工程学院，陕西  西安  710064；2. 长安大学  公路学院，陕西  西安  710064）
4、中英文摘要：
论文应附有中英文摘要。摘要应能客观地反映论文主要内容的信息，具有独立性和自含性。一般不超过200字,以与正文不同的字体字号排在作者署名与关键词之间。中文摘要前以“摘要：”作为标识。英文摘要前以“Abstract：”作为标识。示例：（小四号宋体居左）
摘  要：在******的条件下。。。
Abstract： 
5、中英文关键词：

关键词是反映论文主题概念的词或词组，一般每篇可选3～5个。关键词应以与正文不同的字体字号编排在摘要的下方。多个关键词之间用分号隔开。中文关键词前以“关键词:”作为标识。英文关键词前以“Keyword：”作为标识。
示例：（小四号宋体居左）
关 键 词：沥青；**；**
Keyword：
6、作者简介：
对文章主要作者的姓名、出生年、性别、学历、专业等作出介绍，其前以“作者简介：”作为标识，排在篇首页页脚顶格。同一篇文章如有多个作者，只对第一作者作出介绍。作者简介中各内容间以逗号隔开。
示例：（五号宋体居左）
作者简介：刘伟（1987—），男，长安大学材料科学与工程学院硕士研究生，道路材料专业。

7、正文：
7.1文内标题力求简短、明确，题末不用标点符号（问号、叹号、省略号除外）。层次不宜过多，一般不超过5级。层次序号应采用1、1.1、（1）、①。文中应做到不背题，一行不占页，一字不占行。一、二级标题应加粗。
7.2用字应符合现代汉语规范，除某些古籍整理和古汉语方面的文章外，避免使用旧体字、异体字和繁体字。字号用“小四号”字非加粗排版。
7.3标点符号使用要遵守GB／T15834—1995《标点符号用法》的规定（参考文献著录中的标点作为标识的用法另据后文规定），除前引号、前括号、破折号、省略号外，其余都应紧接文字后面，不能排在行首。圆括号中夹注及表格内的文句末尾不用句号。著作、文章、文件、刊物、报纸等均用书名号。用数字简称的会议或事件，只在数字上加引号；用地名简称的，不加引号。外文的标点符号应遵循外文的习惯用法。
7.4字体和字号的要求如下：
（1）章标题：四号黑体居左
示例：

1  前言
（2）节标题：小四号黑体居左
示例：

1.1  发展现状
（3）正文：小四号宋体

（4）数字和字母： Times New Roman
7.5插图和照片应比例适当，清楚美观；图中文字与符号一律清晰规范。插图应标明图序和图题，序号和图题之间空1字；图序以阿拉伯数字连续编号，仅有1图者于图题处标明“图1”；图题一般居中排于图的下方。图一般随文编排，图较多时也可集中排在文末或其他适当位置。插图的横向尺寸不超过版面2/3者，图旁应串文。图需卧排时，应顶左底右。
7.6表格应结构简洁，具有自明性。表格应有表序和表题。序号和表题居中排于表格上方，两者之间空1字。表序以阿拉伯数字连续编号，仅有1表者，于表题处标明“表1”。表内数据一律采用阿拉伯数字。个位数、小数点位置应上下对齐。相邻行格内的数字或文字相同时，应重复填写。表一般随文编排，先见文字后见表。表格的横向尺寸不超过版面2/3者，表旁应串文。表需卧排时，应顶左底右；需转页时，应在续表上方居中注明“续表×”，表头重复排出。
7.7文稿中的数学公式应简明、准确地表达各个量之间的关系，一般另起一行编排，主辅线须区分清楚。在不引起误解的前提下，某些公式也可夹在文句中间。数学公式的编排，应遵循量、符号的书写规则。
7.8  论文页面设置
论文的上边距：25mm；下边距：25mm；左边距：30mm；右边距：20mm。

章、节二级标题为单倍行距，段前、段后各设为0.5行（即前后各空0.5行）。
正文为单倍行距，段前、段后无空行（即空0行）。
8、注释：
注释主要用于对文章篇名、作者及文内某一特定内容作必要的解释或说明。篇名、作者注置于当页页脚；对文内有关特定内容的注释可夹在文内（加圆括号），也可排在当页页脚或文末。注释序号用带圆圈的阿拉伯数字上标表示。
9、参考文献：
9.1参考文献应采用顺序编码制，在引文处按论文中引用文献出现的先后以阿拉伯数字连续编码并上标，序号置于方括号内。一种文献在同一文中被反复引用者，用同一序号标示。
示例：

……能把所有的对立整合起来，“同化一切替代方案”[1]。技术……
9.2文后参考文献的著录项目要齐全，其排列顺序以在正文中出现的先后为准；参考文献列表时应以“参考文献：”（左顶格，小四号黑体）作为标识；序号左顶格，用阿拉伯数字加方括号标示；每一条目的最后均不用任何标点符号结束。
9.3各种参考文献的类型，根据GB 3469-83《文献类型与文献载体代码》规定，以单字母方式标识：
M—专著，      C—论文集，    N—报纸文章，  J—期刊文章，
D—学位论文，  R—研究报告，  S—标准，      P—专利；
对于专著、论文集中的析出文献采用单字母“A”标识，对于其他未说明的文献类型，采用单字母“Z’标识。对于数据库、计算机程序及电子公告等电子文献类型，以双字母作为标识：
DB—数据库，     CP—计算机程序，    EB—电子公告。
对于非纸张型载体电子文献，需在参考文献标识中同时标明其载体类型，建议采用双字母表示：
MT—磁带，  DK—磁盘，  CD—光盘，  OL—联机网络，
并以下列格式表示包括了文献载体类型的参考文献类型标识：
DB/OL—联机网上数据库， DB/MT—磁带数据库， M/CD—光盘图书，
CP/DK—磁盘软件，       J/0L—网上期刊，    EB/OL—网上电子公告。
以纸张为载体的传统文献在引作参考文献时不注其载体类型。
9.4参考文献著录的条目以小于正文的字号（五号宋体）编排在文末。
其格式为：
[序号]主要责任者.文献题名[文献类型标识]．出版地：出版者，出版年
示例：

[1]周振甫.周易译注[M].北京：中华书局，1991
[2]陈崧.五四前后东西方文化问题论战文选[C]．北京：中国社会科学出版社，1985
[3]陈桐生.中国史官文化与《史记》[D]．西安：陕西师范大学文学研究所，1992
[4]白永秀，刘敢，任保平.西安全融、人才、技术三大要素市场培育与发展研究[R]．西安：陕西师范大学西北经济发展研究中心，1998
[序号]主要责任者.文献题名[J]．刊名，年，卷（期）
示例：

[5]何龄修.读顾城《南明史》[J]．中国史研究，1998，（3）
[序号]析出文献主要责任者.析出文献题名[A].原文献主要责任者（任选）.原文献题名[C]．出版地：出版者，出版年
示例：
[6]瞿秋白.现代文明的问题与社会主义[A]．罗荣渠.从西化到现代化[C].北京：北京大学出版社，1990
[序号]主要责任者.文献题名[N]．报纸名，出版日期（版次）
示例：
[7]谢希德.创造学习的新思路[N]．人民日报，1998-12-25（10）
[序号]标准编号，标准名称[S]
示例：
[8] GB/T16159-1996，汉语拼音正词法基本规则[S]
[序号]主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型标识]．电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期/引用日期（任选）
示例：
[9]王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展[EB/01]．http：//www.cajcd.cn/pub/wml.txt/980810-2，html，1998-08-16/1998-1O-04
[10]万锦坤.中国大学学报论文文摘（1983—1993）.英文版[DB/CD]．北京：中国大百科全书出版社，1996
[序号]主要责任者.文献题名[Z]．出版地：出版者，出版年
示例：
[11]张永禄.唐代长安词典[Z]．西安：陕西人民出版社，1980
9.5注释集中排在文末时，参考文献排在注释之后。
